C) Mazowiecki Klaster ICT

Rekrutacja cztonkéw Mazowieckiego Klastra ICT na wyjazd:

- misje gospodarcza do USA z wejsciem na SXSW 2026 ( ilo$¢ przewidzianych
miejsc: 3 osoby)
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c’ Mazowiecki Klaster ICT

CEL I CHARAKTRYSTYKA WYJAZDOW
e Misja gospodarcza do USA z wejsciem na SXSW 2026

Celem misji gospodarczej do Austin w stanie Teksas jest wsparcie internacjonalizacji i
ekspansji zagranicznej firm cztonkowskich Mazowieckiego Klastra ICT, poprzez
umozliwienie im uczestnictwa w jednym z najbardziej prestizowych i wielowymiarowych
wydarzen branzy technologicznej, innowacyjnej i kreatywnej na swiecie - SXSW (South
by Southwest) 2026.

Wyjazd ma na celu:

v’ poszukiwanie partneré6w handlowych, serwisowych,

v' nawigzanie kontaktéw biznesowych i inwestycyjnych z firmami, startupami,
akceleratorami i funduszami venture capital z USA,

v’ zapoznanie sie z amerykanskim ekosystemem innowacji i przedsiebiorczosci
technologicznej,

v' promocje polskich rozwigzan ICT, Al i deep tech w jednym z najwazniejszych
centréw innowacji na $wiecie,

v' zdobycie wiedzy o skalowaniu produktéw technologicznych na rynek
amerykanski.

SXSW (South by Southwest) to legendarny, wielodniowy festiwal i globalna konferencja,
ktéra tgczy innowatoréw technologii, startupy, globalnych inwestoréw, korporacje i
tworcow z catego Swiata. Cze$¢ technologiczna (SXSW Interactive) to absolutna czotéwka
Swiatowych trendéw cyfrowych.

Miasto Austin jest uznawane za ,nowg Doline Krzemow3g”, centrum amerykanskiego
ekosystemu startupowego, w ktérym siedziby lub oddziaty posiadaja m.in. Tesla, Dell,
Apple, IBM, Google, Oracle, Amazon, Meta i setki mtodych firm technologicznych.

Wydarzenie obejmuje:

v' konferencje tematyczne (Al, cloud, cyberbezpieczenstwo, fintech, hardware,
gaming, green tech, Web3),

v' panele dyskusyjne z najwiekszymi globalnymi inwestorami i ekspertami
branzowymi,

v’ targi innowacji (Creative Industries Expo), strefy startupéw (SXSW Pitch) i sesje
pitchingowe,

v’ spotkania networkingowe i programy partnerskie dla firm zagranicznych.

Korzysci dla uczestniczacych firm:

Udziat w misji gospodarczej do Austin przyniesie firmom cztonkowskim Klastra
wymierne korzysSci w obszarach rozwoju biznesu, innowacji i kompetencji:
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c’ Mazowiecki Klaster ICT
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Internacjonalizacja dziatalno$ci

Nawigzanie kontaktow z amerykanskimi partnerami handlowymi, inwestorami i
dystrybutorami.

Mozliwos$¢ zaprezentowania produktéw i ustug na globalnym rynku (wydarzenie
przyciaga ekspertdw z catego Swiata).

Rozpoznanie trendéw technologicznych i rynkowych

Bezposredni dostep do najnowszych kierunkéw rozwoju w obszarach sztucznej
inteligencji, automatyzacji, cyberbezpieczenstwa, green tech i smart city prosto od
globalnych lideréw.

Poznanie strategii skalowania technologii na rynek amerykanski.

Networking i partnerstwa

Spotkania B2B i matchmakingowe z przedstawicielami ekosystemu Austin Startup
Scene (akceleratory, uczelnie, fundusze VC) oraz go$¢mi z catego Swiata.
Mozliwo$¢ nawigzania kontaktéw z innymi klastrami i sieciami technologicznymi.
Wzmocnienie kompetencji menedzerskich

Udzial w warsztatach i seminariach dotyczacych ekspansji zagranicznej,
pozyskiwania finansowania i wej$cia na rynek USA.

Zrozumienie modeli biznesowych stosowanych przez lideréw branzy
technologiczne;j.

Promocja polskiej innowacyjnosci

Prezentacja potencjalu Mazowieckiego Klastra ICT i jego cztonkéw wsrod
globalnych odbiorcow.

Budowanie marki Polski jako Zrédta zaawansowanych rozwigzan
technologicznych.

Przewidywane efekty wyjazdu

Udzial w SXSW 2026 pozwoli firmom:

AN NI NN

zwiekszy¢ gotowos$¢ do ekspansji na rynek amerykanski,

pozyska¢ nowych kontrahentéw i partneroéw strategicznych,

wzmocni¢ marke i rozpoznawalno$¢ na rynkach miedzynarodowych,

rozwing¢ wspoétprace w zakresie B+R, transferu technologii i inwestycji,

w diuzszej perspektywie - przyczynic¢ sie do rozwoju eksportu i wzmocnienia
konkurencyjnosci firm z Mazowsza.

KRYTERIA UCZESTICTWA W MISJACH GOSPODARCZYCH ORGANIZOWANYCH
PRZEZ MAZOWIECKI KLASTER ICT

Kryteria Formalne (punktowane kazdy podpunkt 0-1)

Uczestnikami misji moga by¢ wytacznie:
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c) Mazowiecki Klaster ICT

przedsiebiorstwa bedace cztonkami Mazowieckiego Klastra ICT,

podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza zgodng z zakresem tematycznym
projektu (ICT, Al, fintech, data science, software, OZE, ustugi cyfrowe, nowe
technologie),

przedsiebiorstwa posiadajagce status MSP (mikro, mate lub $rednie
przedsiebiorstwo),

firmy, ktore zloza kompletne i poprawne zgloszenie rekrutacyjne w
wyznaczonym terminie,

firmy, ktére nie znajdujg sie w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu
przepiséw o pomocy publicznej,

firmy, ktére nie przekroczyly limitu pomocy de minimis i moga ja otrzymac,
uczestnicy, ktérzy zaakceptuja zasady wspotfinansowania projektu FENG.

Kryteria merytoryczne (punktowane / preferencyjne kazdy podpunkt 0-3)

Podczas oceny zgtoszen preferowane bedga firmy, ktore spetniajg nastepujace warunki:

1. Potencjal eksportowy i gotowos$¢ do ekspansji zagranicznej

o posiadanie produktéw lub ustug o potencjale internacjonalizacji,
o posiadanie strategii rozwoju eksportu, planu wejscia na rynek zagraniczny
lub partneréw handlowych za granica.
Innowacyjnos¢ dziatalnosci
o oferowanie innowacyjnych produktéow, technologii lub modeli
biznesowych,
o wdrozenie rozwigzan z obszaru ICT, Al, chmury obliczeniowej, fintech,
przemystu 4.0, automatyzacji proceséw lub OZE,
o wspotpraca z jednostkami naukowymi lub uczestnictwo w projektach B+R.
Zbieznos¢ dzialalnosci z tematyka wydarzenia
o dopasowanie oferty firmy do profilu danego wydarzenia (np. fintech -
Money 20/20, technologie i startupy — Austin Tech Week, innowacje i Al -
Web Summit).
Kompetencje i zaangazowanie kadry
o deklaracja udziatu osdb decyzyjnych (np. cztonkéw zarzadu, dyrektorow
sprzedazy, lideré6w R&D),
o aktywny wudziat w przygotowaniach doradczych i spotkaniach
przedwyjazdowych,
o znajomos$¢ jezyka angielskiego umozliwiajaca efektywng komunikacje z
partnerami zagranicznymi.
Reprezentacja klastra i efekt synergii
o mozliwo$¢ prezentacji oferty firmy w ramach wspdlnego stoiska
Mazowieckiego Klastra ICT,
o gotowos¢ do wspéipracy z innymi cztonkami klastra w ramach wspoélnej
promocji,
o udzial w dziataniach komunikacyjnych i promocyjnych Kklastra po
zakonczeniu misji.
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c’ Mazowiecki Klaster ICT

Zasady selekcji uczestnikow

o Rekrutacja ma charakter otwarty, transparentny i konkurencyjny,

e Ostateczny skilad wuczestnikow zostanie zatwierdzony przez Komisje
Rekrutacyjng Mazowieckiego Klastra ICT,

e W przypadku duzej liczby zgtoszen zastosowany zostanie ranking punktowy na
podstawie kryteriow merytorycznych,

e Klaster zapewni rowny dostep do udziatu dla kobiet i mezczyzn, oséb z
niepetnosprawnos$ciami oraz firm,

o Wyniki naboru zostang opublikowane na stronie internetowej klastra.

Zobowiagzania uczestnikow

Firmy zakwalifikowane do udziatu w misji zobowigzuja sie do:

o aktywnego uczestnictwa w dziataniach przygotowawczych, szkoleniowych i

promocyjnych,
e udziatu w wydarzeniu w pelnym zakresie programu,
e przekazania informacji o wynikach misji (spotkania, kontakty, kontrakty, plany

wspotpracy),
e przestrzegania zasad promocji projektéw wspoétfinansowanych z Funduszy
Europejskich,
e wspotpracy z koordynatorem klastra przy rozliczeniu kosztow i dokumentacji
projektowe;j.
HARMONOGRAM REKRUTAC(]I
Data H Etap rekrutagji H Opis dziatan
- Opublikowanie informacji o rozpoczeciu
rekrutacji na stronie internetowe;j
. . Mazowieckiego Klastra ICT oraz w mediach
Ogloszenie naboru i /o
27 luty . spotecznos$ciowych.
publikacja formularza . .
2026 . - Udostepnienie formularza zgtoszeniowego
zgloszeniowego (online)
- Rozpoczecie przyjmowania zgtoszen od
cztonkow klastra.
EZI::;Z; Przyjmowanie zgloszen |- Zbieranie i weryfikacja poprawnosci
2026 od zainteresowanych firm|formalnej zgtoszen.
- Analiza i ocena merytoryczna aplikacji na
6 marca |Ocena zgloszen przez podstawie kryteriow: potencjat eksportowy,
2026 Komisje Rekrutacyjna innowacyjnos¢, zgodnos$¢ z tematyka
wydarzenia, gotowo$¢ do wspédipracy.
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c’ Mazowiecki Klaster ICT

Data H Etap rekrutagji H Opis dziatan \

- Sporzadzenie protokotu z oceny i listy
rankingowej uczestnikow.

- Przekazanie informacji e-mailowej do
uczestnikdw o wynikach naboru.

- Zawarcie wstepnych porozumien o udziale w
misjach.

Ogloszenie wynikow
rekrutacji i
potwierdzenie udziatu

7 marca
2026

W przypadku duzej liczby zgtoszen, Klaster zastrzega mozliwo$¢ utworzenia listy
rezerwowe;j.

Firmy, ktore nie zostang zakwalifikowane w pierwszym etapie, moga zosta¢ zaproszone
do udziatu w kolejnych misjach w ramach projektu FENG.

Wszelkie aktualizacje dotyczace harmonogramu beda publikowane na stronie:
www.klasterict.pl

HARMONOGRAM WYJAZDOW
Harmonogram misji gospodarczej do USA z wejsciem na SXSW 2026
Termin realizacji: 11-19 marca 2026 r.

Miejsce: Austin, USA

‘ Data H Etap / Dziatanie H Opis aktywnoSci
- Zbiorka uczestnikdw na lotnisku w Warszawie.
11 - Wylot do USA.
Dzien wyjazdu i podroz |- Przylot do Austin, transfer do hotelu,
r2n0a2r ga do Lizbony zakwaterowanie (w zaleznosci od potaczen).
- Krétkie spotkanie organizacyjne / integracyjne
(jesli czas pozwoli).
- Akredytacja / odbior identyfikatoréw (badge
pickup) i pierwsze wejScie na teren wydarzen.
12 - Rekonesans: lokalizacje scen, expo, strefy
marca Dzien 1 - wejscie na networkingowe.
2026 SXSW i orientacja - Udziat w pierwszych sesjach tematycznych.
- Pierwsze spotkania 1:1 (intro meetings).
- Wieczorne wydarzenia networkingowe
(meetupy/side events).
13 o ) - Udziat w panelach i warsztatach dopasowanych
Dzien 2 - sesje do profilu firm (AI/ICT, startup growth, cyber,
marca | merytoryczne i fintech itp.).
2026 spotkania B2B - Spotkania B2B z partnerami, klientami,
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c’ Mazowiecki Klaster ICT

‘ Data H

Etap / Dziatanie

Opis aktywnosci

inwestorami.

- Networking w strefach tematycznych i podczas
eventOow partnerskich.

- Wieczorne wydarzenia networkingowe SXSW.

14
marca
2026

Dzien 3 - intensywny
networking i budowanie
relacji

- Kontynuacja udziatu w wydarzeniach SXSW
(sesje + expo).

- Pozyskiwanie kontaktéw na miejscu (krotkie
rozmowy + szybkie umawianie follow-upéw).

- Spotkania z hubami innowacji, akceleratorami,
VC, korporacjami.

- Podsumowanie dnia w grupie misji (kontakty,
leady, cele na jutro).

15
marca
2026

Dzien 4 - expo /
community + follow-up

- Przeglad stref wystawienniczych i
pokazéw (produkty, technologie,
partnerstwa).

- Spotkania follow-up z osobami poznanymi
wczesniej (doprecyzowanie potrzeb i
kolejnych krokéw).

- Udziat w wybranych sesjach
tematycznych.

- Wieczorne wydarzenia networkingowe.

16
marca
2026

Dzien 5 - spotkanie z
PAIH + dziatania
eksportowe

- Spotkanie z przedstawicielami PAIH (briefing
rynkowy, wskazanie kontaktow/Sciezek wejScia na
rynek, rekomendowane wydarzenia).

- Wspolne dopiecie priorytetéw B2B i planu follow-
up.

- Kontynuacja spotkan B2B i networkingu (takze z
udziatem rekomendacji/introdukc;ji).

17
marca
2026

Dzien 6 - domykanie
rozmow i przygotowanie
kolejnych krokéow

- Sesje merytoryczne nastawione na
wdrozenia/skalowanie.

- Seria spotkan follow-up: propozycje wspétpracy,
pilot/PoC, terminy i odpowiedzialnosci.

- Porzadkowanie kontaktow i notatek (CRM / lista
leadow).

- ,Last-call networking” - finalne spotkania i
ustalenie rozmow po SXSW.

18
marca
2026

Dzien 7 - podsumowanie
misji na miejscu

Spotkanie podsumowujace: efekty, liczba spotkan,
kluczowe kontakty, wnioski.

- Plan dziatan po powrocie: kto, do kogo i kiedy
wysyta follow-up + materiaty.

- Czas na ostatnie krotkie spotkania / wizyty u
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c’ Mazowiecki Klaster ICT

‘ Data H Etap / Dziatanie H Opis aktywno$ci
partneréw (jesli mozliwe).
- Przygotowanie do wylotu (logistyka, pakowanie,
transfery).

19 - Wykwaterowanie, transfer na lotnisko.

marca |Dzien powrotny - Wylot do Polski.

2026 - Zakonczenie misji gospodarczej.

WARUNKI UDZIALU W MISJACH GOSPODARCZYCH MAZOWIECKIEGO KLASTRA ICT
Uczestnicy misji
Uczestnikami misji gospodarczych moga by¢:

e przedsiebiorstwa posiadajgce cztonkostwo w Mazowieckim Klastrze ICT,

e podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza w sektorze ICT, Al, fintech, data
science, przemyst 4.0, zielone technologie lub inne obszary innowacji
cyfrowych,

« firmy, ktére posiadaja potencjal eksportowy i zainteresowanie rozwojem
dziatalno$ci na rynkach zagranicznych,

e przedsiebiorstwa prowadzace dziatalno$¢ na terytorium Polski,

e przedsiebiorstwa, ktore nie znajdujq sie w trudnej sytuacji ekonomicznej w
rozumieniu przepiséw o pomocy publiczne;j.

Zasady naboru i rekrutacji
Rekrutacja do misji ma charakter otwarty, konkurencyjny i transparentny.

Informacja o rozpoczeciu naboru zostanie opublikowana na stronie internetowej
Mazowieckiego Klastra ICT oraz w mediach spotecznos$ciowych.

Uczestnicy misji zostang wytonieni na podstawie:

v zgodnosci profilu dziatalnosci firmy z tematyka misji (np. fintech - Money 20/20,
technologie i startupy - Austin Tech Week, innowacje - Web Summit),

v’ potencjatu eksportowego i gotowosci do internacjonalizacji,

v poziomu innowacyjnosci oferowanych produktéw lub ustug,

v aktywnego uczestnictwa w dziataniach klastra i gotowosci do wspétpracy
miedzynarodowe;j.

Zastosowany zostanie ranking punktowy oparty na kryteriach.
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c’ Mazowiecki Klaster ICT

Komisja Rekrutacyjna klastra zastrzega sobie prawo do rekomendacji firm w zalezno$ci
od profilu wydarzenia i reprezentacji branzowe;j.

Tabela kryteriow - punktacja

Kategoria Maks.
Lp. g9 Opis kryterium Punktacja|| liczba
Kkryterium .
punktow
I. Kryteria
formalne (ocena
0-1 pkt za kazde 7 pkt
Kryterium)
Czlonkostwo w Firma jest aktywnym
1 Mazowieckim cz{onk]iem klaz"c/:ay 0-1 1
Klastrze ICT
y Dziatalno$¢ prowadzona
Zgodnos¢ .
) , w branzy ICT, Al,
dziatalnosci z . .
fintech, data science,
2 zakresem : 0-1 1
software, OZE, ustugi
tematycznym
rojektu cyfrowe, nowe
P technologie
Firma spetnia kryteria
3 Status mikro, matego, 0-1 1
przedsiebiorstwa |Sredniego lub duzego
przedsiebiorstwa
Kompletnos$¢ i Ztozono kompletne i
4 terminowos¢ poprawne zgltoszenie w (|0-1 1
zgloszenia terminie rekrutacji
Firma nie znajduje sie w
5 Sytuacja trudnej sytuacji w 0-1 1
ekonomiczna rozumieniu przepisow o
pomocy publicznej
. Firma nie przekroczyta
6 Ll.m{t pomoty de dopuszczalnego limitu |0-1 1
minimis o
pomocy de minimis
Firma zaakceptowata
7 Akceptacja zasad  ||[warunki 0-1 1
projektu FENG wspotfinansowania i
udziatu w projekcie
Suma punktéow
za kryteria 0-7 7
formalne
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c’ Mazowiecki Klaster ICT

Kategoria Maks.
Lp. . Opis kryterium Punktacja|| liczba
kryterium .
punktow
II. Kryteria
merytoryczne
(ocena 0-3 pkt
za kazde
kryterium)
Ocena na podstawie:
e posiadania
produktéw/ustug o
potencjale
Potencjal internacjonalizacji,
eksportowy i e strategii rozwoju
1 gotowosc¢ do eksportu lub planu 0-3 3
ekspansiji wej$cia na rynki
zagranicznej zagraniczne,
e dotychczasowych
kontaktéw lub
partneréw
zagranicznych.
Ocena na podstawie:
e oferowania
innowacyjnych
produktéw, technologii
lub modeli biznesowych,
5 Innowacyjnos¢ » wdrozenia rozwigzan z 0-3 3
dzialalnosci obszaru ICT, Al, fintech,
chmury, automatyzacji,
OZE,
e wspolpracy B+R z
uczelniami lub centrami
badawczymi.
Zbieinosé Do.pasowt?n.ie profilu
. - dziatalno$ci do zakresu
dziatalnosci z .
3 danego wydarzenia (np. ||0-3 3
tematyka . .
wydarzenia produkty innowacyjne -
SXSW).
Ocena na podstawie:
Kompetencje i e udziatu oséb
4 Zaangazowanie decyzyjnych (zarzad, 0-3 3
kadry kierownictwo, R&D),
e aktywnosci w
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c’ Mazowiecki Klaster ICT

Kategoria Maks.
Lp. . Opis kryterium Punktacja|| liczba
kryterium .
punktow
przygotowaniach
doradczych,
Ocena na podstawie:
e gotowosci do wspdlnej
promocji klastra,
Reprezentacja e udziatu w dziataniach
5 klastra i efekt komunikacyjnych po 0-3 3
synergii misji,
» mozliwoSci prezentacji
oferty w ramach stoiska
MK ICT.
Suma punktéow
za Kryteria 0-15 15
merytoryczne
taczna
maksymalna 22 pkt
liczba punktow

Minimalna liczba punktéw kwalifikujgca do udziatu w misji: 7 pkt (w tym spelnienie
wszystkich kryteriow formalnych).

W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktéw, pierwszenstwo majg firmy z
wiekszym potencjatlem eksportowym oraz wyzsza innowacyjnoscig dziatalnosci.

Formularze zgloszeniowe i sposdéb aplikowania

1.

Rekrutacja odbywa sie poprzez wypetnienie i przestanie formularza
zgloszeniowego online.

Dla kazdego wyjazdu przygotowany zostanie oddzielny formularz rekrutacyjny:
jeden formularz dla misji gospodarczej do USA (SXSW 2026) -
https://docs.google.com/forms/d/1LdRgjhTIbWKgVCwy2IwT-
ulY1prkNpjkkKWABOb8kx4 /edit

Wypetnione formularze nalezy wysta¢ poprzez formularz najp6zniej do dnia
zakonczenia rekrutacji wskazanego w ogtoszeniu naboru tj. do 5 marca 2026
Zgtoszenia przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

Potwierdzenie przyjecia zgloszenia zostanie przestane droga e-mailowag do
kazdego kandydata.

Zakres wsparcia finansowego dla uczestnikow
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c’ Mazowiecki Klaster ICT

Zasady finansowania i wktad wtasny

1.

Udzial w misjach jest wspétfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach programu FENG projektu ,Rozwoj oferty
ustugowej Mazowieckiego Klastra ICT w zakresie gospodarki niskoemisyjnej oraz
internacjonalizacja cztonkéw klastra.” FENG.02.17-1P.02-0003 /24

2. Pomoc udzielana jest w formie pomocy de minimis do wysokosci 70% kosztéw
kwalifikowalnych.

3. Pozostate 30% wartoSci kosztéw stanowi wktad wtasny przedsiebiorstwa, ktory
uczestnik pokrywa z wtasnych srodkow.

4. Dofinansowanie jest udzielane na koszty podrézy stuzbowych pracownikéw
cztonka klastra uczestniczacego w targach, misjach gospodarczych, seminariach,
kongresach i konferencjach na podstawie stawki jednostkowej o nazwie: Stawka
jednostkowa dotyczgca wyjazd6w stuzbowych, wynoszacej odpowiednio:

Europa - 5 298,00 zt.;
USA - 10 768,00 zt.;
Swiat - 8 394,00 zt.
5. Cztonek klastra ponosi koszty w ramach stawki jednostkowej tj:

1) Koszty diet liczone zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki

Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. w sprawie naleznoS$ci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podroézy stuzbowej, ubezpieczenia uczestnikéw podrézy na
czas wyjazdu stuzbowego, uzyskania niezbednych wiz,

2) koszty:

6.

7.

1)

a) zakupu noclegow,

b) transportu w tym zakupu biletéw lotniczych, kolejowych, autobusowych,
promowych lub wynajem lub wykorzystanie samochodu jako S$rodka
umozliwiajgcego dojazd na miejsce docelowe, oraz wymagane optaty
dodatkowe, w tym za bagaz i nadbagaz, wybor miejsca w samolocie,
parking, winiety, przejazd autostradg lub inng ptatng droga lub wynajmu
lub wykorzystania samochodu jako srodka umozliwiajgcego komunikacje
miejscowa,

c) dojazdow Srodkami komunikacji miejscowej lub wynajmu lub
wykorzystania samochodu jako $rodka umozliwiajgcego komunikacje.
dla kazdego pracownika uczestniczacego w imprezie

W ciggu 7 dni od dnia zakonczenia imprezy Czlonek Klastra wystawia do
Stowarzyszenia Note Ksiegowa na kwote 70% stawki jednostkowej pomnozZonej
razy ilo$¢ os6b uczestniczacych w imprezie.

Wraz z Nota Ksiegowa Cztonek Klastra przedstawia do Stowarzyszenia
nastepujace dokumenty w celu rozliczenia stawki jednostkowej dla kazdego
pracownika uczestniczacego w imprezie:

polecenie wyjazdu stuzbowego dla kazdego uczestnika wskazujgce dane
delegowanej osoby (imie, nazwisko, stanowisko lub funkcja, forma
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8.

10

11.

zatrudnienia/wspétpracy), cel podroézy stuzbowej (rodzaj, nazwe i lokalizacje
imprezy), termin, date wystawienia, dane i podpis wystawiajgcego, podpis
delegowanego,

2) bilety lotnicze, kolejowe, autobusowe, promowe lub wynajem lub wykorzystanie
samochodu jako $rodka umozliwiajacego dojazd na miejsce docelowe, oraz
wymagane optaty dodatkowe, w tym za bagaz, wybo6r miejsca w samolocie,
parking, winiety, przejazd autostrada lub inng ptatng droga lub wynajmu lub
wykorzystania samochodu jako srodka umozliwiajgcego komunikacje miejscowa,

3) dokumenty dotyczace dojazdéw Srodkami komunikacji miejscowej lub wynajmu
lub wykorzystania samochodu jako srodka umozliwiajacego komunikacje,

4) dokumentacja potwierdzajgca zwigzek uczestnika wyjazdu z Cztonek Klastra em,
w szczeg6lnosci umowa o prace i adekwatny zakres obowigzkow,

5) dokumentacja zdjeciowa z imprezy, tj. co najmniej 6 wyraznych zdjec
wskazujgcych miejsce imprezy,

Stowarzyszenie po stwierdzeniu poprawnosci ztozonych dokumentéw, o ktérych
mowa powyzej wyptaca kwote dla Cztonek Klastra a, na ktérg opiewa Nota Ksiegowa,
ktéra jest rownowazna z naleznym dofinansowaniem dla Cztonek Klastra a.
Stowarzyszenie przed rozpoczeciem imprezy wystawia fakture vat. Kwota netto
faktury jest rownowazna 30% kosztow kwalifikowanych wydatkéw na ustugi
zewnetrzne danej imprezy tj. kosztéw wejscidwek, kosztow organizacji spotkan B2B
oraz kosztu doradztwa realizujgcego cel podnoszenia kompetencji w zakresie
innowacyjnosci i przedsiebiorczosci, w zakresie pozyskania wiedzy na temat rynkéw
zagranicznych na misjach gospodarczych i targach.

. Weryfikacja wydatkéw rozliczanych stawkg jednostkowa polega na sprawdzeniu, czy

i na jakim poziomie =zrealizowano wskaznik na podstawie nastepujacych
dokumentéw:

1) dokumenty potwierdzajace udziat w imprezach, ktérych celem jest promocja
zagraniczna i krajowa produktéw lub ustug przedsiebiorstwa zalezne od typu
imprezy, tj.: w przypadku wyjazdowej misji gospodarczej oraz innych imprez - bilet
wstepu na targi dla kazdego uczestnika (jesli byt zwiedzajacym) i raport z przebiegu
misji / imprezy;

2) dokumenty potwierdzajace liczbe oséb reprezentujacych Cztonek Klastra a w
zwigzku z udzialem w imprezie/wydarzeniu, w tym polecenie wyjazdu stuzbowego
dla kazdego uczestnika wskazujace dane delegowanej osoby (imie, nazwisko,
stanowisko lub funkcja, forma zatrudnienia/wspotpracy), cel podrozy stuzbowej
(rodzaj, nazwe i lokalizacje imprezy), termin, date wystawienia, dane i podpis
wystawiajacego, podpis delegowanego.

W ramach weryfikacji stawek jednostkowych sprawdzeniu bedg mogty podlegac
nastepujace dokumenty (w catosci lub na prébie, w trakcie weryfikacji wnioskéw o
ptatnos¢ lub w trakcie kontroli na miejscu lub na innym etapie realizacji czy
nadzorowania projektu):

1) programy imprez,
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12.

13.

2) dokumentacja potwierdzajgca zwigzek uczestnika wyjazdu z Cztonkiem Klastra, w
szczegOlnoSci umowa o prace lub dokument dowodzacy inny stosunek stuzbowy
zgodny z definicja ,personelu projektu” w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027 i adekwatny zakres obowigzkow,

3) dokumentacja zdjeciowa z imprezy, tj. co najmniej 3 wyrazne zdjecia wskazujace
miejsce imprezy.

W przypadku powaznych watpliwos$ci w zakresie faktycznego odbycia sie podrézy
stuzbowej lub uzasadnionych podejrzen naduzy¢ finansowych, Instytucja
Wdrozeniowa moze odby¢ kontrole na miejscu lub weryfikowa¢ dokumenty
ksiegowe i wyciagi bankowe potwierdzajace poniesienie wydatkéw na podroz
stuzbowg, przy czym dokumenty te nie beda stuzyly udowodnieniu wartosci
poniesionego wydatku, lecz beda stanowi¢ dowod faktycznego odbycia sie podrozy.
Dokumenty te nie bedg co do zasady weryfikowane, ale w uzasadnionych
przypadkach moga by¢ kontrolowane

W przypadku kosztéw rzeczywistych jakimi sg koszt wejsciéwek na wydarzenie oraz
koszt organizacji spotkan B2B oraz doradztwo realizujace cel podnoszenia
kompetencji w zakresie innowacyjnosci i przedsiebiorczosci, w zakresie pozyskania
wiedzy na temat rynkéw zagranicznych na misjach gospodarczych i targach
finansowane sa

Formy wsparcia finansowego de minimis

a. CztonekKlastra zobowiagzuje sie przed zawarciem Umowy ze Stowarzyszeniem do
weryfikacji otrzymanej dotychczas pomocy de minimis w biezgcym roku
podatkowym oraz w dwodch poprzedzajacych latach podatkowych oraz
poprawnos$ci i prawdziwosci danych ztozonych przez Cztonka Klastra w
Formularzu, ktéry stanowic¢ bedzie Zatacznik nr 2 do Umowy oraz O$wiadczeniu o
wysokoSci pomocy de minimis, ktdre stanowi¢ bedzie Zatgcznik nr 3 do Umowy.

b. Stowarzyszenie zobowigzane jest do wystawienia Cztonkowi Klastra
zaSwiadczenia o udzielonej przez niego pomocy de minimis w dniu zawarcia
Umowy z Czlonkiem Klastra oraz jego aktualizacji zgodnie ze wzorem okreslonym
w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 w sprawie zaswiadczen
o0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (tj. Dz.
U.z 2018 r. poz. 350)).

c. W przypadku zmiany zakresu ustug poprzez podpisanie aneksu do Umowy,
Stowarzyszenie jest zobowigzane do korekty wystawionego zaswiadczenia oraz
korekty wartoSci udzielonej pomocy w systemie SHRIMP.

d. Cztonek Klastra zobowigzany jest do przechowywania wszelkich danych
zwigzanych z otrzymaniem pomocy de minimis, przez 10 lat od ostatniej
otrzymanej pomocy de minimis w ramach Projektu, zgodnie z przepisami art. 6
Rozporzadzenia nr 1407/2013.

e. Czlonek Klastra ubiegajgcy sie o pomoc finansowa, ktéry prowadzi dziatalno$¢
gospodarcza w sektorach, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 lit. C rozporzadzenia nr
651/2014 tj: pomocy przyznawanej na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do
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panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, a mianowicie pomocy bezposrednio

zwigzanej z iloScia wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci

dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem
dziatalno$ci wywozowej, wykluczony jest z mozliwosci udzielenia mu pomocy de
minimis.

f. Czlonek Klastra ubiegajacy sie o pomoc finansowa, ktéry prowadzi dziatalnos¢
gospodarcza w sektorach, o ktérych mowa w art. 1 ust. 3 rozporzadzenia nr
651/2014 tj:

a) pomocy przyznawanej w sektorze rybotéwstwa i akwakultury, objetej
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia
11 grudnia 2013 r. w sprawie wspoélnej organizacji rynkéw produktow
rybotowstwa i akwakultury, zmieniajgcym rozporzadzenia Rady (WE) nr
1184/2006 i (WE) nr 1224/2009 oraz uchylajacym rozporzadzenie Rady
(WE) nr 104/2000 (1), z wyjatkiem pomocy szkoleniowej, pomocy na dostep
do finansowania dla MSP, pomocy w obszarze dziatalnosci badawczo-
rozwojowej, pomocy dla MSP na wspieranie innowacyjnosci oraz pomocy
przeznaczonej na pracownikéw znajdujacych sie w szczeg6lnie niekorzystnej
sytuacji i pracownikéw niepetnosprawnych;

b) pomocy przyznawanej w sektorze produkcji podstawowej produktéw
rolnych, z wyjatkiem rekompensaty z tytutu dodatkowych kosztéw, innych niz
koszty transportu, w regionach najbardziej oddalonych zgodnie z art. 15 ust. 2
rozporzadzenia nr 651/2014

lit. b), pomocy na ustugi doradcze na rzecz MSP, pomocy na finansowanie dla MSP,

pomocy na finansowanie ryzyka, pomocy na dziatalno$§¢ badawczo-
rozwojowg, pomocy dla MSP na wspieranie innowacyjno$ci, pomocy na
ochrone Srodowiska, pomocy szkoleniowej oraz pomocy przeznaczonej na
pracownikéw znajdujacych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji i
pracownikéw niepetnosprawnych;

c) pomocy przyznawanej w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu
produktéw rolnych w nastepujacych przypadkach:

[.  kiedy wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub iloSci takich
produktéw nabytych od producentow surowcow lub wprowadzonych na
rynek przez przedsiebiorstwa objete pomocg; lub

II. kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w cze$ci lub w catoSci
producentom surowcow;

d) pomocy panstwa utatwiajgcej zamykanie niekonkurencyjnych kopaln wegla,
objetej decyzja Rady nr 2010/787;

e) kategorii pomocy regionalnej wyltaczonych w art. 13. rozporzadzenia nr
651/2014
wykluczony jest z mozliwos$ci udzielenia mu pomocy de minimis.

g. Czlonek Klastra ubiegajacy sie o pomoc finansowa, ktéry prowadzi dziatalnos$¢
gospodarcza w sektorach, o ktérych mowa w art. 1 ust. 1 rozporzadzenia nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis tj.:
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a) pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom prowadzacym dziatalno$¢ w
sektorze rybotowstwa i akwakultury, objetym rozporzadzeniem Rady (WE) nr
104/2000 (1);

b) pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom zajmujacym sie produkcjg
podstawowg produktéw rolnych;

c) pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom prowadzacym dziatalno$¢ w
sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéow rolnych w
nastepujacych przypadkach:

II. kiedy wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich
produktéw nabytych od producentéw podstawowych lub wprowadzonych na
rynek przez przedsiebiorstwa objete pomocg;

[II.  kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w cze$ci lub w catosci
producentom podstawowym;

d) pomocy przyznawanej na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw
trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z
iloscia wywozonych produktéw, tworzeniem 1 prowadzeniem sieci
dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem
dziatalno$ci wywozowej;

e) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towaréw krajowych
w stosunku do towaréw sprowadzanych z zagranicy.

wykluczony jest z mozliwoSci udzielenia mu pomocy de minimis.

Informacje dotyczace danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w celu udziatu tych oséb w
Projekcie ,Rozwdj oferty ustugowej Mazowieckiego Klastra ICT w zakresie gospodarki
niskoemisyjnej oraz internacjonalizacja cztonkéw klastra.” FENG.02.17-1P.02-0003/24,
jest Stowarzyszenie Rozwoju Spoteczno-Gospodarczego ,Wiedza” z siedzibg w
Warszawie (00-677), ul. Piekna 31/37 z ktorym mozna sie skontaktowac:

1) pisemnie kierujac korespondencje na adres: Piekna 31/37 00-677 Warszawa
2) telefonicznie pod numerem: +48 512 196 378
3) e-mailowo pod adresem: biuro@Xklasterict.pl

2. Dane osobowe sg przetwarzane w celu realizacji projektu FENG.02.17-1P.02-0003/24
dofinansowanego ze sSrodkéw Unii Europejskiej na podstawie przepiséw ustawy z dnia
28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027, a w szczeg6lnosci:

1) zawarcia umowy o przekazanie dofinansowanie projektu,
2) nadzoru nad wykonaniem projektu,

3) jego ewaluacji, kontroli, audytu,
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4) oceny dziatan informacyjno - promocyjnych, rekrutacyjnych do projektu
5) odbioru projektu, jego oceny i rozliczenia finansowego,
6) oraz gdy bedzie mie¢ to zastosowanie ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Dane osobowe zostaly otrzymane od Czlonka Klastra, ktéry wypetnit formularz
rekrutacyjny, ewentualnie dane osobowe moga pochodzi¢ z publicznie dostepnych
rejestréow.

3. Dane osobowe moga by¢ przekazywane nastepujacym kategoriom odbiorcéw danych:
organom wiadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub
dziatajacym na zlecenie organéw witadzy publicznej, w szczeg6lnosci: Rzecznikowi
Funduszy Europejskich, ekspertom, Instytucji Audytowej, instytucjom Unii Europejskiej
(UE) lub podmiotom, ktérym UE powierzyta zadania dotyczace wdrazania FENG 2021-
2027, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw prawa, podmiotom Swiadczacym
ustugi niezbedne do realizacji przez PARP zadan, w tym partnerom IT, podmiotom
realizujgcym wsparcie techniczne lub organizacyjne.

4. Na kazdym etapie przetwarzania przez Stowarzyszenie Rozwoju Spoteczno-
Gospodarczego ,,Wiedza” danych Beneficjent ma prawo do:

1) dostepu do swoich danych, w tym uzyskania informacji o zakresie przetwarzanych
przez nas danych oraz uzyskania kopii tych danych,

2) modyfikacji i poprawienia swoich danych, w tym, jezeli nie bedg zachodzily inne
prawne przeciwskazania do ograniczenia ich zakresu przetwarzania,

3) catkowitego usuniecia swoich danych (,prawo do bycia zapomnianym”), jeZeli nie beda
zachodzity inne przeciwskazania prawne,

4) niepodlegania automatycznym decyzjom opartym na profilowaniu,

5) wniesienia sprzeciwu wobec niewtasciwego przetwarzanych danych osobowych (w
tym wycofania zgody),

6) przeniesienia danych do innego Administratora Danych, jesli dane przetwarzane sg w
zwigzku z udzielong zgodg lub zawarta umowsa,

7) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych na niewtasciwe przetwarzanie
danych.

5. Dane osobowe mogg by¢ ujawnione osobom upowaznionym przez Administratora,
podmiotom $wiadczacym na rzecz Administratora ustugi, w tym ustugi techniczne i
organizacyjne, ustugi prawne, wustugi doradcze, wustugi finansowe, innym
podmiotom/osobom/organom w zakresie i na zasadach okreslonych przepisami prawa,
Wykonawcom, ktérzy zostali wytonieni w postepowaniu, a takze podmiotom/organom
sprawujacym kontrole nad prawidtowoscig realizacji projektu przez Administratora;
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6. Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej;

7. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres realizacji Projektu FENG.02.17-1P.02-
0003/24 oraz w okresie jego trwato$ci, a niezaleznie od powyzszego przez okres
wymagany przez odpowiednie przepisy prawa w zakresie przechowywania
dokumentacji ksiegowej i podatkowej oraz dokumentacji dotyczacej realizacji projektu
oraz przedawnienia roszczen okres$lony w przepisach prawa - w celu dochodzenia
roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami;

8. podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udzialu w Projekcie
FENG.02.17-1P.02-0003/24 oraz zawarcia i realizacji Umowy. Niepodanie danych bedzie
skutkowato brakiem mozliwosci udziatu w Projekcie FENG.02.17-1P.02-0003/24;
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